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1. EXCEL AJIAT 3A NOAPWKY MNPUN YBOBEHY CUCTEMA ®YK

CTpyKTypa nncToBa (sheet) y anaTy passujeHom y nporpamy Ekcen je cnegeha:
e HAC/IOBHA CTPAHA

e OPFAHM3ALMOHE JEANHULE
e CBW NPOLIECK

e MATPULIA MPOLIECA

e JINCTA MOC/IOBHWUX NMPOLLECA
e MAMA1, MAMA?2,....

e PETUCTAP PU3MKA

Csu nuctosu y Ekceny ce mory nogenntu y Age Kateropuje.
1. JIUCTOBM KOjU CAy¥Ke Kao npunpema 3a nonyrasarbe obpasaua:
a. Ceu npouecy;

6. MaTpuua npoueca.
2. JlucTtoBM Koju cayrKe 3a yBohere cuctema PYK:
a. HacnosHa cTpaHa;
6. OpraHu13auunoHe jeAnHNULE;
B. JInCTa NOCNOBHMUX NPOLLECa;
r.Mana 1, mana2...;n

AO. Perncrap pusmka.

2. NMPUMNPEMHE AKTUBHOCTU

2.1. [dedunHncarbe NocnoBHUX NpoLeca

Ha nucty ,,CBU MPOUECU“ y anaTy y EKceny yHoce cy cBM npouecu Koje cy aebuHuUcane yke
opraHM3auuoHe jeamHuue. lebrMHMUCaHM NPOLLECH CY TPYyNMCcaHK No 061acTUMa y anaTy U NPUKasaHu cy y
Tabenn 1.

Tabena 1 - lMpuka3 obaacmu nocaoeHUxX npoueca

CKkpaheHu Ha3uB obnactm MyH Ha3uB obnactu

YMPAB/bAHE Ynpas/bayuku npouecu

®UHAHCUIE durHaHcHje n pavyHOBOACTBO
NMPABHU lMpaBHM nocnhosu

onwTn OnwTK nocnosu

BOAOBOA BopocHabaeBare
KAHATU3ALUNIA Opgohetrbe oTnaaHMX BOAA

YUCTORA OpprkaBatbe unctohe y rpagy



rPOBJ/bA OppkaBatbe rpobsba 1 norpebHe ycayre
OfprKaBakbe jaBHWX U 3e1EHUX MOBPLUMHA
lpapcke nujaue

TOMNNAHA Ouctpnbyumja ToNnNoTHE eHepruje

3oxurujeHa

-
(@]

Al [OucTtpubyunja raca
MAPKUHT MapKuHr cesuc

NPEBO3 lpapcku caobpahaj

NYTEBU Huckorpagta
PACBETA JaBHa pacseTta
CTAMBEHO Ynpassbatbe jaBHUM 3rpagama

NNAHUPAHE Yp6aHMCTUYKO M MPOCTOPHO NAaHUpae
OCTANIO Mpouecu Koju Hucy obyxsaheHn HaBeaeHUM ob6aacTMma

3a cBaku nocnoBHU npouec moryhe je gedrHMcaTM MakcMmanHo 4o 6 npoueaypa v Tpu pusmKa. Y oBom
nmcty je moryhe BpWKUTU M3MeHe CBMX Mosba. HOBM MOCNOBHM MpoLecu ce AoAajy YMeTarbeM HOBUX
penoBa uan Ha Kpajy Tabene.

BAXHO - Y nosy ,,OB/IACT” mopa ce yHeT Ha3uB geduHUCaH Y maTpUum (u3a6pam Yy
nagajyhem meHujy), ogHocHo Huje moryhe gedunncat Hose obnacTy.

HakoH OBOr Kopaka, Kaja Ce AoJaje HOB MOC/AOBHM MPOLEC, HEOMXOAHO je UCTU YHETU U Y JNCTY
,MATPULIA NPOLIECA“.

BAXHO - Hasus nocnosHor npoueca y aucry ,,MATPULLA MPOLLECA” mopa 6uTH naeHTM4YaH Ha3mBy
nocnoBHor npoueca y aucry ,,CBU NPOLUECU”. Ctora je Haj6o/be Ha3MB NOCNOBHOT NpoLeca U3 JIUCTa
,CBU NMPOLLECU“ npekonupaTtu (He ykyuasatu) y auct ,, MATPULLA NMPOLIECA“ .

Cnuka 1 —llpukas aucma MATPULIA TTPOLIECA

YNPAB/bAHE PUHAHCUIE NMPABHU onwTn BOAOBOA KAHAJIU3ALIUIA
Nocnosu @PuUHaHCKjCcKKn
KabuHeTa Nnocn0BU

Y MATPULUMN NPOLLECA, cBM npouecu cy rpynucaHm no obiactuma u HoBuM npouec Tpeba AoaaTh Ha Kpajy
KoNoHe nsabpaHe obnactu.



Cnuka 2 — Mpukaz aucma CBU MNPOLECU

Tpeb6a npaeHTMdUKOBaTH pU3NKe

Tpeb6a nonyHutu wndpy Koa cBux npoueaypa Tpeba yHeTn Ha3use MO LW/b NOCNOBHOF NpoLieca

NOCNOBHOr npoueca 'rpe6a nonyHuTH Wwuepy npoueaypa
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MNaKko ce pu3MuM y MOCTYNKY ycrnocTaB/batba cuctema PYK onucyjy u aHanmsumpajy y KacHujoj dasm,
HEONXO4HO je NPUAMKOM UAeHTUPUKOBAKbA PU3MKA Y Manama NpoLLeca, Te PU3NKE HAjNPe YHETU Yy AUCT
»CBU MPOLLECUN“ KaKko 61 ce ayTOMaTCKM NPEHOCUAN Y Mane M KacHuje y Pernctap pusmuka. 3a cBaku
nocnosHu npouec moryhe je gedmHncaTn HajBuLIe TPU PU3KUKA. YKOAMKO je AedUHUCAHO Matbe of, Tpu
pU3KKa, NoJba 3a pM3MKe y manama u Pernctpy pmsuka Hehe 6uth npasHa, seh he y kbMma ayTomMaTcKku

6UTK ynucaHa Hyna.

OnuwrTa npasuiaa 3a nonykwaBake CBUX INCTOBA CY:

1. bojama je ogpeheH HauMH NonyHaBakba Nosba y Tabenama

/ HacnoBHa nosba cy obojeHa y
Cnuka 3 — ®yHKUuje nosba odpeheHe bojama 3e/1eHO, OHa Cy 3a4aTa, He
MATA NOC/IOBHUX MPOLLECA - O6pasay 2 nonyl.ba Bajy ce n He MeH)ajy_
Lndpa nocnosHor npoueca Hasus nocnosHor npoljeca
-\
OpraHusalMoHa jeguHMLa: CBeTIIO )KyTa noJba —
nonywasajy ce u3bopom ca
iRy Es i ‘ nagajyhe nucre.

Unse nocnosHor

npouyeca \
bena nosba - cagpiaj ce

QctoBuu pusuiu npeysmma aytomaTcku. Hu
0Ba NoJba ce He NonyHaBsajy.

2. Kop BehuHe nosba noctoju nagajyha nncra ca Koje ce 6upa xesbeHa onuuja

Cnuka 4 — Nadajyha nucma

YUCTORA ~

CBK}/I‘IJ’baH:E. TPpaHCNopT U AeN0OHOBakbe KOMYHaNHor oTnaja

CE}'IEKLLMja CEKYHAAPHWX CUPOBWHE, hbWUXOBO CKAaAMLIUTERE M TPETMaH

Oapxasare unctohe jasHmx noepwvHa




3. U3PAOA OBPA3ALA

3.1. HacnosHa cTpaHa

Mpeu nuct Koju ce nonyrwasa je HACJIOBHA CTPAHA. JegHom nonyweHO nosbe ,,KOPUCHUK jaBHUX
cpeacTaBa“ ce ayTOMaTCKM NPEHOCK Ha CBe OCTase JICTOBE rae je To noTpebHo.

Cnuka 5 — Mpukaz nucma HAC/TOBHA CTPAHA

Kopwos jassmx cpeacrasa:

PHUHAHCHICKO YMIPAB/BAHE U KOHTPOJA

= | =) I
] \—AH!—I u

3.2. OpraHu3auuoHe jeanHULe

Cnepehn NUCT ce 04HOCKM Ha MOMUC CBUX YXUX OPraHM3auUMOHUX jeauHuua/cekTopa u/unan cayskéu.
HeonxoZzHo je yHeTu cBe nogaTke: Wwndpy opraHM3aumoHe jeAnHNLLE, Ha3UB OPraHM3aLMoHe jeUHNLLE U
pyKoBogMoUa opraHusaumoHe jeanHuue. OBM Nodaum ce ayTOMaTCKM NPeHoCe Ha CBe OoCTaje JNCToBe
rae je To notpebHo.

BAXHO - Kao npBy opraHusauuoHy jeguuuuy OBABE3HO yHeTu u npegysehe v gogenutu Hynty
wudpy (0 unm 00, nnm cn.)

Cnuka 6 — lpuKkas aucma OPTAHN3ALUNOHA JEANUHULA

KopucHuK jaBHWX cpeacTaea: ]

LUudpa opraH3ayoHe

[Ep— Ha3MB OpraHM3aLHoHE jeUHKLE PYKOBOAMAAL OPraHM3ALMOHE jEAHHHLE




YKpaTKo:

e [osbe ,,KOpUCHUK jaBHWUX cpeacTaBa” ce nonyraBa ayTOMaTCKM, O4HOCHO NpOrpam npeysmMma
nogartak yHeT Ha auncty ,,HAC/TOBHA CTPAHA,

e V nome ,lUndpa opraHusaumoHe jeamHuue” yHocum ce geduHuMcaHa wudpa 33 CBaKy
OPraHW3auMoHy jeguHnLy;

e VY noswe ,HasuB opraHusaumMoHe jeauHMLE” YHOCU ce Ha3MB YHyTpawe jeanHuue npeayseha
(cekTopa, cny:be nnu Heke apyre nocebHe yHyTpalHe jeANHULE);

e VY nose,PykoBoannal, opraHM3aLMoHe jeanMHULEe” yHOCK ce Hasue pykoBogeher pagHor mecTa
(pykoBoaunau, cnyxbe, wed cnyxbe, uta...).

3.3. Jlucta nocnosHMx npoueca — O6pasay, 1

OBaj nucT obyxsaTta cnucak (Habpajarbe) cBUX Npolieca Koju ce peanusyjy y okeupy npeayseha, Kao u
rnaBHe aKTUBHOCTM Koje ce 04BWjajy XPOHOOLLKN Y OKBUPY CBAKOT npoueca.

Mosbe ,,KopncHUK jaBHUX cpeacTaBa” ce ayTomaTcKku NonyHaga, 40K je nosbe ,,OpraHM3aumoHa jeguHuua”
nosesaHo ca npetxogHum nucrtom (,,OPFTAHU3AUMOHE JEAMHULE”) u Hyan nagajyhy nncty ca cBum
OpraHM3aUMoOHUM jegMHNLAMa Koje cy yHeTe. OpraHuM3aumMoHa jeauHuua ce bupa jeaHocTaBHUM M36opom
(knnkom) Ha napajyhoj nuctn. Mosbe ,PykoBoaunal, opraHuM3auUuoHe jeAuHUUE” nonykwasa ce
ayTOMAaTCKM.

Cnuka 7 — lpuka3z aucma JINCTA NMOC/IOBHUX INMPOLECA
JINCTA NOC/NTOBHUX NMPOLLECA - O6pasay 1

KopucHUK jaBHUX cpeacTaBa:

OpraH13auMoHa jeanHULA: OJ3a JKN

PykoBoaunaL, opraHu3aLoHe jeguHuLe: PykoBogunaL, opraHusaLuoHe jeguHuLe

Wndpa
O6nact nocnoBHor AKTUBHOCTU Y OKBUpPY npoLieca

Hasue nocnosHoOr

oueca
npoueca npot




Cnepehu Kopak je usbop obnactu. Noswe ,06nacT” HyaM Nagajyhy MCTY ca cNMCKOM Ha3MBa CBUX 0b6n1acTu
HaBeAeHux y Tabenu 1 oBor 4OKyMeHTa.

Mose , lUndpa nocnoBHor npoueca” ce He NonyHaea, jep he ce To ypaguTv ayToMaTCcKu Kaza ce u3abepe
MOC/A0BHM NpoLec.

Kopa nosba ,,Hasue nocnoBHOr npoueca” jas/ba ce nagajyha ancra ca npouecuma 13 nsabpaHe obnactu.
Magajyha nncta npmKasyje camo NOC/I0BHE NpoLece Koju cy Y OKBUPY aaTe 0b6s1acTn AePpuHUCaHN Yy INCTY
»MATPULA MPOLLECA”. Kaga ce KNMKHe Ha *KesbeHu npouec, nosbe ,LLndpa nocnosHor npoueca” n nosbe
,AKTMBHOCTM Yy OKBMpPY npoueca” ce ayTomatcKum nonywasajy. dakne, JlIucta NOCNOBHUX npoLleca
(O6pazay 1), ce nonywasa 6buparwem OBJIACTU n HA3WUBA NMOC/IOBHOTI MPOLLECA, a cBe ocTano ce
OelaBa Nno ayTomaTusmy.

YKpaTKo:

o [losbe ,KOpPUCHUK jaBHUX cpeacTaBa” ce ayTOMATCKM NonyHwaga Tj. Npey3numa ce nogaTak yHeT y
nucty ,HACNNOBHA CTPAHAY,

e [lo/be ,OpraHusauuoHa jegMHuua“ wuma nagajyhy /McTy Ha Kojoj ce nojassbyjy cBe
opraHusauunoHe jegmHuue yHete y ancty ,,OPTAHU3ALMOHE JEANMHULIE”. Knnkom Ha KesbeHy
OpraHM3aLUNoHY jeANHMLY NpeHocuTe je y AokymeHT ,,JIMCTA MOC/TIOBHUX MPOLIECA”;

o Kapa nsabeperte opraHM3aLMoOHy jeanHUuy, nosbe ,PykoBoamnay, opraHMsaLmoHe jeamHuue” ce
ayTOMaTCKM MoNyHaBa, Tj. Npey3nma ce nogartak yHeT Ha aucty ,,OPTAHU3ALUMOHE JEAUHNLE;

e [loswe , O6nact” uma nagajyhy nucTy ca Koje bupaTte xes/beHy obaactm 13 Tabene 1;

o [ose ,Wndpa nocnosHor npoueca” ce npeckade jep he ce NONYHUTU ayTOMATCKU;

e [losbe ,Hasme nocnosHor npoueca” uMma nagajyhy nnCTy Ha Kojoj ce NpuKasyjy camo NOC/0BHM
npoLecKn y okeupy msabpaHe obnactu. MocaoBHU Npouec ce bBUpa KAMKOM Ha Ha3uB NOCAOBHOT
npotyeca ca uCTe;

e Kapa cTte n3abpanum nocnosHM npouec ca nagajyhe aucre, nosba ,, LLndpa nocnosHor npoueca” un
nosoe ,,AKTUBHOCTM Y OKBMPY NpoLieca” nonyHaBajy ce ayTOMATCKMU.

CBaku nocnoBHu npouec HaBegeH y JIMCTU NOC/IOBHUX MPOLUECA Tpeba aeTasbHUje onucaty Kpos
MANY MNOC/TOBHUX MPOLLECA. Y cnyyajy aa je noTpebHo goaatu nnctose, Kopuctute dyHKUMjy EKcena
33 KOMMpar-e KOMMJIETHUX ICTOBA.

BAXHO - MocnoBHM npouecu Koju ce Hanase Ha aucty ,,CBU NMPOLECU“, a HUCy usabpaHu u He
Hanase ce Ha aucty ,,JIACTA NOC/TIOBHUX NMPOLLECA” Hehe ce npuKasuBaTth Ha nagajyhoj anctu u
Hehe 6UTK moryhe KOpUCTUTU UX Yy AasbeM pagy.




Cnuka 8 — Mpukasz nucma ,,MATA“

MAMNA NOCAOBHMX NPOLECA — Ofpazay, 2

LUWpa MOCRDEROT MPOLLECa HazWE NOCADERDT MPOLECS

OPrasMIaLMoHa JEqMEHLLE:

PYHOB0AMASL, OPraHHUZaLLMORE

jeavmye:

MU NOCROEHOT

MpPOLLECS

OCHOBHWA

przMLM

Yaas

AETHEOCTC

Peaynrar;

L

cbpa Hasme npousgype

_MpouEAype

lMpBo Nosbe Koje ce NonyHasa Ha 0BOM /IUCTY je ,,Hasne nocnoBHOr Npoueca” Koje cagp:ku nagajyhy ancry
ca CBMM NOCA0BHUM NpoLecnuma HasegeHum y O6pacuy 1 — Jincta nocnoBHUX npoueca. M3bopom HasuBea
MOCNOBHOT NpoLLeca ayToMaTCKK ce nonykaeajy cnegeha nosba:

e ,UWndpa nocnosHor npoueca”;

e ,OpraHusaumoHa jeamHnua“;

e , PykoBogunau”;

e  Linm nocnosHor npoueca”;

e ,OCHOBHMU pu3num“;

e  AKTMBHOCTU; U

e ,lWndpa n HasmB npoueaype” 3a cBe Npoueaype HaBeleHe Yy OKBUPY M3abpaHor Moc/ioBHOr
npoueca Ha aucty ,,CBU MPOLECK"“.

lMosba Koja ce nonyHaBajy YHOCOM TeKcTa Cy:

e ,Ynas“, n

o Pesyntatn”.



Y ppyrom peny auicta ,MAMNA“ Hanasu ce ,JOKYMEHTALMIA O CUCTEMY — MPOLIEAYPE“.
AyTOMaTCcKM ce nonywasa nosbe ,lndpa v Hasme npouesype” 3a cBaKy npouesypy Koja je
aeduHmcaHa y okBmpy npoueca y aucty ,,CBU MPOLECU“, aoK ce cBa ocTana nosba MOpajy YHOCUTH.
Ha jeaHom nucTy ce nonywaBajy MHboOpmaumje o CBUM npoueaypama Koje cy aepuHucaHe 3a gatm
NMOC/NIOBHM Npouec.

Cnuka 9 —lpukasz nucma MATIA — [lJokymeHmauyuja o cucmemy

LUin¢ppa 1 HasMB Npoueaype

3aKoHM 1
nponucu
JokymeHTaumja o cuctemy (septukaniun nperneg) - Mpoueaype
[ujarpam Toka AKTMBHOCTH OarosopHo Auue Pok JokymeHTa

Kog ,[Oujarpama Toka“ ce y 3eneHom nosby ca nagajyhe nucte 6upa ¢asa Koja ce ayTomaTCKu
rpaduuKkM npuKasyje y Kytom nosby. ®ase mory 6utn ,MOYETAK”, , AKTUBHOCT", , OO0NYKA” u
,KOHTPOJIA“. 3a cBaKy ¢asy je HEONXO4HO YHETU aKTUBHOCTU, OL4FOBOPHO /INLE, POK M Npunagajyha
OOKyMeHTa. AKo un3abepete ¢asy ,,KOHTPOJIA®, oba nosba, M 3e1eHO U KyTo, ayTomaTcku he ce
060juTK y LpBeHo. OBaj Ae0 ce NOHAB/ba OHO/IMKO NyTa KOJIMKO NpoLeaypa MMa y OKBUPY n3abpaHor
nocsoBHor npoueca y aucty ,,CBU MPOLLECU” — Hajeuwwe 6 npoueaypa. YKOAMKO je 3a faTh NOCAOBHU
npouec gepurHUCcaHO Marbe og 6 npoueaypa, Tpeba obpucat Buwak Tabena 3a npoueaype (36or
lWTamnaka obpasaua).

YKpaTtKo:

e [1360pom NocnoBHOT NpoLLECa Y NPBOM AeNy OBOT INCTA Y Nosby ,,Hasne nocnosHor npoueca”
ayTOMaTCKM ce nonykasajy nosba ,LLUndpa n Hasme npoueaype” y cknagy ca gepuHncaHmm
npoueaypama y aucty ,,CBU MPOLIECN;

o [losbe ,,3aKOHM M NPONMUCU“ je HEONXOAHO NOMYHUTM YHOCOM TEKCTa;

e Y KosioHu ,[injarpam ToKa” bupate xesbeHy ¢asy (,MOYETAK”, ,AKTUBHOCT", ,OOQNYKA“ n
,KOHTPOJIA“) n HakoH M3bopa Mcnoa HaTnuca ce nojassbyje rpadMukM npukas dase. Y
cnyyajy nsbopa dase ,,KOHTPOJIA”, nosbe ca HaTIMCOM Kao M NoJsbe ca rpadrMUYKMM NPrUKa3om
he ce ayTomaTcku 060juTK ¥ LPBEHO;



e 3a cBaKy M3abpaHy ¢dasy je HeonxoAHO NOMYHUTU Nosba , AKTUBHOCTU, ,0AroBOPHO NnLe”,
,POK” 1 ,loKymeHTa";

3.6. Peructap pu3unka

MonyraBakbe Perncrpa pMsmnka nounte n3bopom NoCNoBHOT Npoueca ca nagajyhe nucre. HakoH Tora
ce nosba ,LLnsb npoueca” un ,,PU3nK” aytomaTckm nonywasajy (YKoNMKo je aedMHMUCAHO Matbe o4, TPy
pU3MKa 3a NOC/IOBHU NpoLec, ¥ Npa3Ha nosba buhe ynucaHa Hyna (0)).

Mosva ,Y3pok“ u ,Mocneanua” je HEONXOAHO NOMYHUTN YHOCOM TEKCTA.

Cnuka 10 - Npukasz aucma PETCTAP PU3NKA

Perucrap pusuka

HopHcHHK jaBHMX cpepcTaBa:

Puzuk
MpouyeHa
(kpaTak onuc pnamKa - raasHu
5 HuBOa
IOK PU2MHa M NOTEHUYKW]anHe
y=poK p yuj Bauia Pok za
nocnepuye) Mepa 3a M3BpLIEHE OparosopHa

Hazue nocnoeHor Ogrosop Ha
ynpaemarse nnaHUpaHuX ocoba

npoyeca L npoeca pH3MK
PHU3HKOM paprsn

BepoeatHoha

o

Kog npoueHe HMBOa pu3MKa oapehyjy ce HMBO yTuuaja M BepoBaTHoha nojaB/bMBarba M3abpaHor
pu3mKa. CKasa No KOjoj ce OHW mepe npuKasaHa je y Tabenu 2.

Tabena 2 - Mampuuya 3a npoyeHy pusuka 3x3

Manu Cpeatbu Bennkn
Mana Cpeatba Benunka
Mosva ,YTMUaj“ n ,BeposatHoha” umajy nagajyhe nucre ca Kojux ce 6upajy 6pojesu 1, 2 naum 3. Mosbe
,YKYNHO" ce ayToMaTCKM padyHa Kao Npou3BoA, BpeaHoCTM nosba ,YTuuaj“ n ,BeposatHoha”. Ako je

BPeAHOCT nosba ,YKynHo jeaHaka unu seha og 6, nosbe ce 60ju y LpBEHO.

Moswe ,0aroBop Ha pU3MK” Mma nagajyhy McTy ca Koje ce 6upa jeaaH oa Tpy oAroBopa — TPETUPaTH,
TpaHcdepucatn uam TonepucaTu.

Y nosba ,,POK 3a n3BpLIeHe NAaHnpaHux pagrn“ mn ,0arosopHa ocoba” noTpebHo je yKyLaTh TeKCT 3a
CBaKN MAEHTUPUKOBAHUN PUSHKK.
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3a wWTamname CBUX NonyHeHux obpasaua Kopuctn ce EKkcenosa KomaHga Print ogHocHo LLimamnaj.
Koa nojeguMHux obpasaua je HeonxogHo bpucare HenonykweHWx Tabena, Kao Ha nNpumep Kog
JoKymeHTaumje o cuctemy, rae je nnaHupaHo 6 Tabena 3a 6 npoueaypa, AOK NMOCTOje NOCIOBHU
npoLuecu Koju umajy jegHy nnu ase aeduHuncaHe npoueaype. Buwak tabena tTpeba obpucatu.



